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 Personalien/ In Kürze 

Geburtsdatum 8.9.1968 

Zivilstand ledig 

Ausbildung § Realgymnasium von 1980 bis 1989 (Typus B) 
§ Stud. rer. pol. an der Unversität Basel, Abbruch des 

Studiums im Herbst 1992 wegen nicht bestandenem 
Vorlizentiat 

§ Berufsbegleitende Ausbildung zum Betriebsökonom HWV 
/ FH ab Januar 1995 Fachhochschule beider Basel. 
Diplomabschluss in der Fachrichtung Informations- und 
Technologiemanagement im Juli 1999. 

Sprachkenntnisse Deutsch hervorragend (Muttersprache), Englisch 
hervorragend, Französisch gut 

Berufliche Erfahrung Seit dem 
01.01.2011 

Verantwortlicher E-Communication für 
den Schweizerischen Gewerbeverband 

 5.10.2010 bis 
30.11.2010 

Temporärer Einsatz als Web Content 
Manager Adecco management & 
consulting SA. (Group Communications) 

 01.3.2007 bis 
30.04.2009 

Web Redaktor für economiesuisse 
Zürich (Kommunikationsabteilung) 

 01.05.2004 bis 
30.11.2006 

Project & Web Content Manager für 
Corporate Intranet & Internet von 
Synthes (Marketing & Kommunikation) 

 01.10.1999 bis 
31.03.2003 

Mitarbeiter interne Informatikabteilung 
Systor AG als Web Publisher / Web 
Content Manager Corporate Internet & 
Intranet, ab 1.1.2002 als IT Project 
Manager. 

 13.03.1995 bis 
30.09.1999: 

Sachbearbeiter Dr. R. Füeg 
Unternehmensberatung während des 
berufsbegleitenden Studiums Betriebs-
ökonom HWV / FH. 

 22.01.1992 bis 
28.2.1995: 

Mitarbeiter P. Grieder Unternehmens-
beratung. Tätigkeit vorwiegend im 
Bereich Regio Wirtschaftsstudie. 

Hobbies Internet, Kommunikation, lokal- und geopolitische Fragen, 
Wirtschaft, Lesen, Reisen, Fantasy, Fussball, Schwimmen 

Referenzen auf Anfrage 
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 Berufliche Erfahrung 

1992 - 1995 Seit dem 22.1.1992 war ich als Mitarbeiter für Herrn Peter 
Grieder tätig, wobei sich mein Aufgabenbereich hauptsächlich 
auf die Wirtschaftsstudie Nordwestschweiz erstreckte. 
Meine Tätigkeiten umfassten: 

§ Aufbau und Organisation einer Adressverwaltung 

§ Die Recherche und Analyse der Angaben von Verbänden 
und Unternehmen 

§ Das Verfassen, die Redaktion und die Gestaltung von 
Berichten inkl. Layout 

§ Erstellen von Charts und Tabellen, Excelauswertungen 

§ Aufbau einer Tabellenkalkulation zur Erfassung und 
Auswertung von betriebswirtschaftlichen Daten 

1995 - 1999 Diese Aufgaben habe ich ab dem 13.3.1995 auch für 
Herrn Dr. Rainer Füeg wahrgenommen. Hinzu kamen noch 
folgende Aktivitäten: 

§ Administration und Buchhaltung für die Association Suisse 
de l’Arbitrage. Aufbau eines relationalen Datenbank-
managementsystems mit Rechnungs- und Mahnungswesen. 

Aufbau der folgenden Internet Sites: 

§ Union europäischer Industrie- und Handelskammern: 
Projektkoordination, Design, Gestaltung, HTML-
Programmierung und Web-Administration. URI: 
http://www.uecc.org 

§ Wirtschaftsförderung beider Basel (WIBB) und 
Wirtschaftsstudie Nordwestschweiz: Projektkoordination, 
HTML-Programmierung und Web-Administration. URIs: 
WIBB: http://www.baselarea.org/ 
Wirtschaftsstudie: http://wsnwch.borisat.ch/ 

§ Association Suisse de l’Arbitrage: 
Projektkoordination, HTML-Programmierung und Web-
Administration. URI: 
http://www.arbitration-ch.org 
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 Berufliche Erfahrung (fortgesetzt) 

10/1999 – 03/2003 Vom 1.10.1999 an war ich für SYSTOR AG in Basel als Web 
Publisher & Web Content Manager im Bereich des Intranets 
sowie des Internets tätig. 

05/2004 – 11/2006 Tätigkeit als Web Content Manager und Project Manager für 
die unternehmenseigenen Intranet- & Internetauftritte von 
Synthes. Dabei habe ich Webautoren in deutscher und 
englischer Sprache für das CMS TYPO3 geschult.  

03/2007 – 04/2009 Von März 2007 bis April 2009 arbeitete ich als Web Redaktor 
für die Kommunikationsabteilung von economiesuisse, dem 
Dachverband der Schweizer Wirtschaft. Dabei war ich 
verantwortlich für die Portalwebsite von economiesuisse 
sowie alle Kampagnenwebsites. Zudem unterstützte ich die 
Kampagnen mit elektronischen Newslettern und Google 
AdWords™. Meine Tätigkeit umfasste oft auch redaktionelle 
Aufgaben. 

10/2010 – 11/2010 Temporärer Einsatz als Web Content Manager für Adecco 
management & consulting S.A. Beratung bei der Erstellung und 
Publikation von Inhalten mit Sharepoint 2007 für Intranet und 
Internet. Verwaltung von Zugriffsrechten. 

Seit 01/2011 Als Verantwortlicher E-Communication beim Schweizeri-
schen Gewerbeverband (sgv) kümmere ich mich darum, dass 
die Kernbotschaften und Publikationen des sgv in den 
klassischen elektronischen Medien und im Web 2.0 präsent 
sind. Zudem bin ich Projektleiter für die Einführung des 
Redaktionssystems Woodwing für die Redaktoren der 
Schweizerischen Gewerbezeitung.  

Informatikkenntnisse Windows: Windows XP, Windows 7, MS Office 2007 & 
2010, Filemaker Pro 7, Photoshop CS 5, 
Acrobat 9 Prof., Dreamweaver CS 5 

Macintosh: Mac OS X 10.7, MS Office 2011, Filemaker Pro 
11 Advanced, Adobe Creative Suite 5 Web 
Premium, Quicktime Pro 7 

CMS: TYPO3 4.2x, MS SharePoint 2007, Windows 
Sharepoint Services 3.0, Sharepoint Designer 
2007 

Spezialkennt. PDF Formulare, komplexe Berechnungen mit 
Excel 

Aufgrund meiner beruflichen Tätigkeit habe ich gute X/HTML 
und CSS Kenntnisse. Zudem bin mit der Konzeption und den 
Mechanismen von Content Management Tools gut vertraut. 
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 Weiterbildung 

 § Besuch des ZfU-Seminars „Das Unternehmen als lernende 
Organisation“ vom 21. - 23.2.1994 

§ Besuch verschiedener Kurse des KV Basel seit Herbst 
1992: 

w Abschluss des „Intermediate Business English 
Certificate“ der Swiss-British Chamber of Commerce 
im April 1993 

w Abschluss des „Certificat pratique de Français 
commercial et économique“ der Industrie- und 
Handelskammer Paris im August 1995 

§ Abschluss des „Cambridge Advanced Exam“ im Dezember 
1997 für das Diplom Betriebsökonom HWV im Fach 
Englisch 

§ Besuch des Nachdiplomkurses „E-Commerce / Online-
Marketing“ an der Fachhochschule beider Basel im 
Frühjahr 2001 

§ 4-wöchiger „Business English“ Aufenthalt an der University 
of California San Diego im Sommer 2002. Abschluss Test 
of English in International Communication (TOEIC) 

§ Interne Weiterbildung Project Management Basic und 
Advanced im Sommer / Herbst 2005 bei Synthes GmbH 
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Beilagen 

 
§ Diplom Betriebsökonom HWV FHBB 

§ Diplomzeugnis Betriebsökonom HWV 

§ Certificate in Advanced English (CAE) 

§ Test of English in International Communication (TOEIC) 

§ Zeugnis Dr. Rainer Füeg 

§ Zeugnis SYSTOR AG 

§ Zeugnis Synthes GmbH 

§ Zeugnis economiesuisse 

§ Zeugnis Adecco Management Consulting GmbH 
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Df. Rainer Fllcg 
Unlcmthmungs. und Winschaflsbmllung 
Mllhlev.-ea 6 
.1J1 Praucln 

Arbtiuuugnit 

H.:rr Slephan Locb arbeilde vom 1 ... 1995 bis llIm 31.12.1999 neben dem Iksuth der IIWV 
ab Mil&rbcitCT in einem Teilzcitpen5ll1l in meiner Unlemchmung. 

lierr Siephan l.oeb bat sich im l.Iufe der Jalvc ~'OfI einctn Assistenten zu einnn selbstlndig 
Ilandc'lndcn Sachbearbeiler entv.itkdt und dabei eiDe Reihe von neuen Projekten realisiert. Zu 
5Cinem TltiKkeitsgebiCl gehllrtcn: 

• Mitnrbcil WI der WinschatWtudie NordwcslKhwciz (EDV-mlssige Errassuog und 
AuswcrtWlg von Fra&ebGllen. SAmmeln von FifIllCfl-" und BrancMninfon'tlllionen. 
Mitarbeil bei der Analyse des Oatenmalerials, Erstellen du PrasenWionsunlerl"en und 
Micarbeil bei der Herauspbe der jahrlich enchcinmckn Publikalion ~ WirUChal\sscudie 
Nordwcstsl;hwcil"') 

• 8clfelJUng des Sekrttariats der Schweittrisetlcn Vereinigung ftIr Schledsgeriehgfi-ogcn. 
einer Ve~inigung mil rund SOO Milgliedem im In. und Ausland (Aufbe,u und Bctrarung 
eines n:lfttionftl<:n OaI<:nbMbystems mit Re<:MunjS- und Mahnwcsen so";e einer 
Viclfall von abgcbildettn und aUlOmacisicnen ])rouS$Cn, Aufbau einer "'ebgestUIZICn 
Milglicdcrdalenbank. Buchhaltung, Einzug des Milgliedcrbeilr'llgs. Auskunftserteilun&) 

• Ftlluung der Bl.lchhahung ftIr die UNION wroplischer Industrie- u.rlIl Handel5bmmcm 
• Enlwickluna und Betreuung als Wcbma$tcr der Intemc:c..sitcs dieser drei Vcreinigun~ 

sowie der Winschaftsfbn:lerung BaseI·Scadt und BaseI,Landschaft 
• Etltv.itldung einer bnmobilieD·Oal«lblnk fIlr den Winsc~wn Basel im Auftnl& der 

WirtscbaRsRlnlcrung Basel..sladl und BaseI·Landschaft. 

Herr Slephan Locb ist ein vid5Citig einsctzbam. engagierter und :5ClbsUndig handelnder 
MitarbcilCl. DIllIk seiner gUlen pe· und Imtmtt·Kenntniue haI er nichl nur wertvolle Impulse 
zur RalionalL'icrung der Stkrctarial$ll1beilen geleistet, sondern aueh enl$Cheidend 
mitgeholfen, dass die genannten Institutionen mit modcmSlen KommunikationsmilkIn 
inlmwiOMl prbenl !ind. Bei dieser Arbeil konnte Herr Stephan Loeb in IUSgqntI&lcm 
Ausmass auch seine fl"lV\ZÖS~hcn und englischen Sprxhkcnntnissc anwenden. 

H~IT Stcphan Locb ,.nUSS!. nach Abschluss seilJe$ Sludiums mein Unlemdl/nen auf ei~ncn 
WWlKh um $ieh gl"Ö$5Cftn IiC11lusrordcrungen zu stellen. Dieser Wwuch i$l mehr als 
' ·eot!ndlich. erfolgt aber:tu meinem gmucn Bed"uem, 

Ich wünsche lIerrn Stcpho.n I..oeb nach einer inlcJUiven. errolgreichen und auch menschlich 
immer sehr angenehmen Zmammcnarbeit viel Erfolg in seiner berunie!Jen und privaten 
Zukunft. 

Pnoncln, 31.12.1999 
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Synlhes GmbH EimattstTasse 3 
4436 OberOorf 
SwilZer1and 

ARBEITSZEUGNIS 

Tel. +41 61 965 6111 
FaJl. +4161965 66 00 
www.synItleS.com 

<e> SYNfHES· 

Herr Stephan Loeb, geboren am 8. September 1968, von Basel , war vom 4. Mai 2004 bis zum 
30. November 2006 als Project Manager e-5ervices in der Abteilung Marketing Services & 
Communications in unserem Unternehmen tätig. 

Seine Tätigkeiten in dieser Funktion umfassten im Wesentlichen: 

• Analyse der Ist-Situation bei den ex-Mathys und ex-Stratec Intranets, Projektmitarbeit in der 
Umsetzung des aktuellen Synthes Intranet-EU: Pendenzenliste, Schulung, Migration von In­
halten, Erstellen Templates 

• Ediling: Einpflegen der Inhalte nach Manuskript oder Upload der durch die Content-Owner 
erstellten Dateien; Funktionskontrollen (tote Links oder Performanzprobleme); Erstellen von 
Templates und Handbüchern 

• Kleine Projekte: Innerhalb des Intranets neue Funktionalitäten initiieren und die Umsetzung 
begleiten; Aufbau von Closed User Groups im Intranet und Internet 

• Schulung der Intranet Content-Owner 
• Katalog: Dalenpflege nach Manuskript auf der Katalogdatenbank 
• Leitung und Umsetzung des Teilprojekts ~CD-ROM Intranet Katalog 2006- (Erstellen und 

optimieren der PDF Dateien für diese Medien) 

Herr Loeb verfügt über ein gutes Fachwissen, insbesondere von den Programmen MS Office, 
Acrobat Professional und Filemaker Pro Advanced, welches er sicher und gekonnt in die Praxis 
umsetzte. Seine Aufgaben führte er stets pflichtbe'NUSSI, speditiv und engagiert aus. Ausserdem 
war das Arbeilsverhalten von Herrn Loeb von hoher Einsatzbereitschaft und grossem 
Ideenreichtum geprägt. 

Wir kannten und schätzten Herrn Loeb als freundlichen und aufrichtigen Mitarbeiter. Aufgrund 
seiner hilfsbereiten Art und seiner Loyalität 'NUrde er von Vorgesetzten, Kollegen sowie Dritten 
geschätzt. 

Herr Loeb verlässt uns auf eigenen Wunsch. Bei dieser Gelegenheit danken wir ihm für seine 
Leistungen und wünschen ihm für seine Zukunft viel Glück und Erfolg. 

Synthes GmbH 

Oberdorf, 22. Januar 2007 

Raine c egel M 'am Heusser 
Director arketing Services & Communications 
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economiesuisse 

Zeugnis 

Gerne bestätigen wir, dass Herr Stefan Loeb, geboren am 8. September 1968, vom 1. März 2007 bis 

am 30. April 2009 als Webredaktor in unserer Abteilung Kommunikation tätig war. In dieser Funktion 

war Herr Loeb für die folgenden Aufgaben verantwortlich: 


Sicherstellen der Aktualität und Korrektheit der Inhalte (Newsmeldungen, Publikationen und 
Themenbereiche) sowie die Weiterentwicklung der Portalwebsite von economiesuisse 
Unterstützung der Portalwebsite mit wöchentlichem elektronischem Email-Service an 
Abonnenten sowie dem monatlichen elektronischen Newsletter 
Verantwortung für die Unterstützung von Kampagnen durch den Aufbau und Unterhalt von 
Websites, elektronischen Newslettern und mit Google AdWords™ Kampagnen 
Dies umfasste oftmals redaktionelle Arbeiten, d.h. das Erstellen oder Redigieren von 
Textinhalten für diese verschiedenen Plattformen 
Allgemeine Unterstützung im Bereich Informatik/Technologie, z.B. Schulung der Mitarbeitenden 
für Outlook 2007, Erstellen von Testimonial-Grafiken mit Photoshop oder 1 st-Level IT Support 

Zudem hat Herr Loeb folgende Projekte geleitet und abgeschlossen: 

Aufbau einer neuen Technologieplattform (TYP03) als Grundlage für alle zukünftigen 

Kampagnenwebsites mit einem Technologiepartner. Schulung von Mitarbeitenden aus Zürich 

und Genf als Webeditoren. 

Migration von Microsoft Office 2003 auf Microsoft Office 2007 

(Organisation der Umschulung für die Mitarbeitenden an den Standorten Zürich und Genf) 


Speziell erwähnenswert sind die guten Kenntnisse von Herrn Loeb der Programme MS Office 2007, 
Adobe Acrobat Professional, Adobe Photoshop sowie der angewandten Content Management Systeme 
Sharepoint 2007 und TYP03 . Herr Loeb wandte sein Fachwissen zur Umsetzung der anfallenden 
Aufgaben stets sicher und speditiv an . Er hat das Internetangebot von economiesuisse weiterentwickelt 
und redaktionell umsichtig betreut. Die Nutzerzahlen sind laufend gestiegen und das Angebot 
entwickelte sich zu einer wichtigen Plattform an der Nahtstelle zwischen Wirtschaft und Politik . 

Herr Loeb war ein freundlicher, offener und aufrichtiger Mitarbeiter. Seine hilfsbereite Art und Loyalität 

wurden von Vorgesetzten, Kollegen und Dritten geschätzt. 


Herr Loeb v(jlrlässt uns auf eigenen Wunsch. Wir danken ihm für seine Leistungen und seinen Einsatz 

U~d_L.';.~en ihm für die Zukunft viel Glück und Erfolg. 

(fc;crtl~ -.------­c-

Dr. Urs Rellslab ~SCh ' 
Stv. Direktor, Leiter Kommunikation Person alvera ntwortl iche 

Zürich, 07 . Mai 2009 (uncodiert) 

economiesuisse Verband der Schweizer Unternehmen 

Hegibachstrasse 47 Federation des entreprises suisses 

Postfach CH-8032 Zürich Federazione delle imprese svizzere 

Telefon +41444213535 Swiss Business Federation 

Telefax +41 44 421 34 34 www.economiesuisse.ch 


http:www.economiesuisse.ch
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